	[image: image5.jpg]



	QUY TRÌNH QUẢN LÝ ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG
	Mã hiệu: QLKH.QT.02
Lần ban hành: 02
Ngày hiệu lực: …/…./2018
Trang: 23/12



	QUY TRÌNH QUẢN LÝ

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG
Mã hiệu
: QLKH.QT.02

Lần ban hành
: 02
Ngày hiệu lực
: …./…./2018


	Trách nhiệm
	Soạn thảo
	Kiểm tra
	Phê duyệt

	Họ và tên
	Trần Tiến Khai

	Trần Mai Đông
	Nguyễn Đông Phong

	Chữ ký
	
	
	

	Ngày ký
	
	
	

	

	

	


BẢNG THEO DÕI NHỮNG THAY ĐỔI

	1..1.1.1 TT
	Ngày

sửa đổi
	Trang

sửa đổi
	Mục

sửa đổi
	Nội dung sửa đổi
	Ghi chú

	1 
	14/4/2017
	
	2.1,3.2,4.1,4.2,5.1,5.2,6
	
	Vũ Minh Hà



	2 
	26/02/2018
	
	2,3
	Cập nhật thông tin văn bản
	Trần Tiến Khai

	3 
	
	
	4.1
	Điều chỉnh lưu đồ
	

	4 
	
	
	4.2
	Điều chỉnh diễn giải lưu đồ
	

	5 
	
	
	5
	Điều chỉnh hồ sơ lưu
	

	6 
	
	
	Phụ lục
	Điều chỉnh nội dung và sốp hiệu các biểu mẫu liên quan 
	

	7 
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	
	


Mục lục

1. MỤC ĐÍCH
2. PHẠM VI ÁP DỤNG
3. ĐỊNH NGHĨA THUẬT NGỮ & TÀI LIỆU THAM KHẢO
4. NỘI DUNG

5. HỒ SƠ LƯU
1. MỤC ĐÍCH
Quy định cách thức quản lý các đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường của Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh.
2 PHẠM VI ÁP DỤNG
2.1 Đối tượng áp dụng: áp dụng cho việc quản lý đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường  của Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh gồm:

· Đề tài nghiên cứu cấp cơ sở
· Đề tài nghiên cứu khoa học có tính vùng
· Đề tài nghiên cứu tình huống.
2.2  Trách nhiệm áp dụng: cá nhân, đơn vị tham gia nghiên cứu khoa học các đề tài cấp Trường.
3. 
ĐỊNH NGHĨA THUẬT NGỮ & TÀI LIỆU THAM KHẢO

3.1 Định nghĩa & Thuật ngữ: 
Đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường là đề tài nghiên cứu do Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh phê duyệt (chủ nhiệm đề tài, tên đề tài, mục tiêu, phương pháp, nội dung, kết quả/sản phẩm, thời hạn và kinh phí nghiên cứu). Đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường bao gồm: đề tài nghiên cứu cấp cơ sở, đề tài nghiên cứu có tính vùng, và đề tài nghiên cứu tình huống. 

3.2   Tài liệu tham khảo 
Các quy định của Bộ GD&ĐT và trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh

· Thông tư số 47/2014/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo Quy định chế độ làm việc đối với giảng viên
· Quy định số 1224/QyĐ-ĐHKT-TCHC ngày 27 tháng 4 năm 2016 của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh về chế độ làm việc đối với giảng viên Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh
· Quyết định 1667/QĐ-ĐHKT-QLKH ngày 04 tháng 7 năm 2017 của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh về Nghiên cứu khoa học đối với giảng viên Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh
· Quy chế chi tiêu nội bộ hàng năm của Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh
3.3 Chữ viết tắt

· BGH: 
Ban Giám hiệu 
· GD&ĐT: Giáo dục và Đào tạo
· HĐKH: 
Hội đồng khoa học 

· NCKH: 
Nghiên cứu khoa học

· QLKH: 
Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế 

· TCHC: 
Phòng Tổ chức - Hành chính

· TCKT: 
Phòng Tài chính - Kế toán

4. NỘI DUNG 
4.1 Lưu đồ
	Bước
	Trách nhiệm
	Các bước công việc
	Tài liệu/Biểu mẫu

	1
	BGH
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	· Quy định của Bộ, UEH

· Kế hoạch NCKH, dự toán kinh phí NCKH hàng năm

· Định hướng tài chính KHCN 

· Quy chế chi tiêu nội bộ: hạn mức kinh phí đề tài

· Biên bản họp/công văn của Hiệu trưởng 

· Phương hướng NCKH của các đơn vị năm trước

	2
	QLKH
	

	Thông báo (QLKH.QT.02.01)

	3
	Cá nhân, đơn vị trong trường
	

	· Thuyết minh đề tài NCKH cấp trường (QLKH.QT.02.02a)
· Thuyết minh đề tài NCKH tình huống (QLKH.QT.02.02b)

	4
	Hội đồng khoa học & đào tạo khoa
	


	Biên bản họp HĐKH khoa, Viện

	5
	· QLKH 

· Phản biện được phân công

	         
	· Bảng tổng hợp tóm tắt đề tài và nhận xét của phản biện (QLKH.QT.02.03)
· Quyết định thành lập hội đồng tư vấn phản biện (QLKH.QT.02.04a)
· Bản nhận xét thuyết minh đề cương đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.05a) và và đề tài Bản nhận xét thuyết minh đề cương đề tài tình huống (QLKH.QT.02.05b)

	6
	· QLKH 

· Hội đồng xét chọn

	
	· Quyết định lập Hội đồng xét chọn (QLKH.QT.02.04b)
· Biên bản họp Hội đồng xét chọn (QLKH.QT.02.06a)
· Quyết định phê duyệt danh mục đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.07) 

	7
	· Chủ nhiệm
· QLKH
· TCKT
	



	· Hợp đồng (QLKH.QT.02.08)
· Đề xuất tạm ứng (QLKH.QT.02.09)
· Đề nghị hủy đề tài (QLKH.QT.02.10)
· Đề nghị gia hạn (QLKH.QT.02.11)

	8
	· QLKH
· Chủ nhiệm
· HĐNT
	
	· Quy định sản phẩm đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.12)
· Bản nhận xét đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.13a)

· Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.14a)

· Bản nhận xét đề tài tình huống (QLKH.QT.02.13b)

· Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài tình huống  (QLKH.QT.02.14b)

· Quyết định lập Hội đồng nghiệm thu (QLKH.QT.02.04c)
· Biên bản họp Hội đồng nghiệm thu (QLKH.QT.02.06b)

	9
	· Chủ đề tài

· Phòng QLKH-HTQT

· Thư viện

· QLKH

· Và các đơn vị liên quan


	
	· Đề tài NCKH

	10
	· QLKH

· TCKT

· Chủ nhiệm
	
	· Thanh lý hợp đồng (QLKH.QT.02.15)



	
	· Các đơn vị ứng dụng
	
	· Các báo cáo về kết quả ứng dụng đề tài

	11
	· QLKH

· BGH
	

	· Xem xét ứng dựng kết quả đề tài trong thực tế


	12
	· QLKH

	
	· Đánh giá kết quả đầu ra, hiệu quả của nghiên cứu (tác động đến chính sách chính phủ, địa phương, doanh nghiệp)

	13
	Các đơn vị
	Lưu hồ sơ
	Xem mục 5 HỒ SƠ LƯU


4.2 Diễn giải
4.2.1 Bước 1 - Định hướng, xác định nhu cầu. 
· Căn cứ vào định hướng phát triển, chiến lược NCKH, kết quả NCKH các năm trước và tình hình thực tế, BGH định hướng NCKH hoặc đặt hàng nghiên cứu một số đề tài liên quan đến cải tiến các hoạt động quản lý, giảng dạy và hỗ trợ giảng dạy của Trường.
· Các Khoa/Bộ môn/Viện/Ban chuyên môn tùy theo định hướng nghiên cứu của đơn vị để xác định các chủ đề nghiên cứu phù hợp với chuyên ngành khoa học để đăng ký đề tài.
· Tài liệu liên quan: 
· Quy định của Bộ, UEH; 
· Định hướng tài chính KHCN; 
· Kế hoạch NCKH; 
· dự toán kinh phí NCKH hàng năm; 
· Quy chế chi tiêu nội bộ: hạn mức kinh phí đề tài.
4.2.2 Bước 2 - Thông báo đăng ký, đề xuất đề tài. 
· QLKH thông báo đăng ký, đề xuất đề tài theo biểu mẫu Thông báo (QLKH.QT.02.01); hướng dẫn các biểu mẫu, thủ tục có liên quan gửi đến các đơn vị trong toàn Trường, và trên website Trường, website QLKH.
· Tài liệu liên quan: Phụ lục 1. Thông báo đăng ký đề tài NCKH cấp trường (QLKH.QT.02.01)
4.2.3 Bước 3 - Đăng ký, đề xuất đề tài
· Cá nhân/tập thể đăng ký thực hiện đề tài do BGH đặt hàng hoặc đề xuất các đề tài khác tùy theo chuyên môn, theo nhu cầu nghiên cứu phục vụ đào tạo, hoặc nhu cầu nghiên cứu giải quyết các vấn đề kinh tế - xã hội theo biểu mẫu Phụ lục 2. Thuyết minh đề tài (QLKH.QT.02.02a) và Phụ lục 3. Thuyết minh đề tài tình huống (QLKH.QT.02.02b)
· Giảng viên đề xuất đề tài theo khoa/viện; viên chức quản lý đề xuất đề tài theo khoa/viện tham gia giảng dạy, hoặc khoa/viện có chuyên ngành liên quan đề tài. 
· Tài liệu liên quan: 
· Phụ lục 2. Thuyết minh đề tài (QLKH.QT.02.02a) và 
· Phụ lục 3. Thuyết minh đề tài tình huống (QLKH.QT.02.02b)
4.2.4 Bước 4 – Đánh giá và góp ý cấp khoa
· Họp HĐKH khoa/viện để thảo luận, góp ý các thuyết minh đề tài, đăng ký biên soạn giáo trình/tài liệu học tập, tình huống học tập theo các tiêu chí quy định trong Thuyết minh đề tài và ghi nhận kết quả vào Biên bản họp HĐKH Khoa/Viện/Ban.
· Tác giả chỉnh sửa bản thuyết minh/bản đăng ký dựa theo góp ý trong Biên Bản họp HĐKH.
· Các khoa nộp biên bản họp HĐKH khoa/viện và các bản đăng ký đề tài đã chỉnh sửa cho QLKH (file và bản giấy).
· Tài liệu liên quan: 
· Phụ lục 2. Thuyết minh đề tài (QLKH.QT.02.02a) và 
· Phụ lục 3. Thuyết minh đề tài tình huống (QLKH.QT.02.02b). 

4.2.5 Bước 5 - Phản biện kín và độc lập 
· QLKH phân công và mời các thầy cô chuyên môn phản biện các thuyết minh đề tài đăng ký (2 phản biện/thuyết minh)
· Nhận xét, góp ý của phản biện sẽ được QLKH gửi cho chủ nhiệm đề tài xem xét, tham khảo ý kiến, chỉnh sửa/bổ sung thuyết minh hoặc giải trình.
· QLKH gửi lại phản biện các thuyết minh mới (có đánh dấu nội dung bổ sung/chỉnh sửa) hoặc/và bản giải trình của tác giả về các góp ý, nhận xét trên và phản biện cho ý kiến kết luận cuối cùng về đề tài đăng ký. 

· Tài liệu liên quan: 
· Phụ lục 4. Bảng tổng hợp tóm tắt đề tài và nhận xét của phản biện (QLKH.QT.02.03); 
· Phụ lục 5. Quyết định thành lập hội đồng tư vấn phản biện (QLKH.QT.02.04a); 
· Phụ lục 6. Bản nhận xét thuyết minh đề cương đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.05a); 
· Phụ lục 7. Bản nhận xét thuyết minh đề cương đề tài tình huống (QLKH.QT.02.05b)

4.2.6 Bước 6 - Xét chọn và phê duyệt đề tài 
· QLKH soạn thảo quyết định thành lập Hội đồng xét chọn và trình Hiệu trưởng phê duyệt

· Hiệu trưởng phê duyệt quyết định Hội đồng xét chọn.
· QLKH tổng hợp ý kiến nhận xét của phản biện, đề xuất những nội dung cần lưu ý đến Hội đồng xét chọn.
· Căn cứ biên bản họp Hội đồng, các căn cứ có liên quan và đề xuất của QLKH, Hiệu trưởng phê duyệt danh mục đề tài.
· QLKH công bố Quyết định phê duyệt danh mục đề tài, giáo trình và tài liệu biên dịch (gửi đến các đơn vị có đề tài, đăng trên website Trường, website QLKH)
· Tài liệu liên quan: 
· Phụ lục 4. Bảng tổng hợp tóm tắt đề tài và nhận xét của phản biện (QLKH.QT.02.04); 
· Phụ lục 8. Quyết định lập Hội đồng xét chọn (QLKH.QT.02.04b); 
· Phụ lục 9. Biên bản họp Hội đồng xét chọn (QLKH.QT.02.06a); 
· Phụ lục 10. Quyết định phê duyệt danh mục đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.07).
4.2.7 Bước 7 - Tổ chức thực hiện
· QLKH và chủ nhiệm đề tài ký hợp đồng nghiên cứu theo Phụ lục 11. Hợp đồng (QLKH.QT.02.08)
· Tạm ứng kinh phí (nếu cần)

· Triển khai nghiên cứu 
· Nếu việc thực hiện bị chậm trễ, chủ đề tài đề nghị gia hạn đề tài (sau ít nhất 9 tháng, nhiều nhất 12 tháng kể từ ngày Hiệu trưởng phê duyệt đề tài, thời gian gia hạn tối đa 3 tháng, mỗi đề tài được gia hạn 01 lần)
· Đề tài quá hạn trên 6 đến 12 tháng: giảm kinh phí; Đề tài quá hạn trên 12 tháng: không cấp kinh phí nghiên cứu, không nghiệm thu, không tính điểm công trình khoa học (Tài liệu viện dẫn).
· Nếu không thể hoàn thành, chủ đề tại đề nghị hủy đề tài (sau ít nhất 6 tháng, nhiều nhất 12 tháng kể từ ngày Hiệu trưởng phê duyệt đề tài), và tiến hành thanh lý hợp đồng (QLKH.QT.02.15) và quyết toán kinh phí (nếu có tạm ứng).

· QLKH thông báo tiến độ thực hiện đề tài trên website Trường, website QLKH định kỳ mỗi quý.
· Tài liệu liên quan: 
· Phụ lục 11. Hợp đồng (QLKH.QT.02.08); 
· Phụ lục 12. Đề xuất tạm ứng (QLKH.QT.02.09); 
· Phụ lục 13. Đề nghị hủy đề tài (QLKH.QT.02.10); 
· Phụ lục 14. Đề nghị gia hạn (QLKH.QT.02.11)

4.2.8 Bước 8 - Nghiệm thu kết quả nghiên cứu 
- QLKH soạn thảo quyết định thành lập Hội đồng nghiệm thụ, trình Hiệu trưởng phê duyệt

- Hiệu trưởng phê duyệt quyết định thành lập Hội đồng nghiệm thu

· Nếu chủ nhiệm có báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu và bài báo đăng trên tạp chí khoa học chuyên ngành trong danh mục của Hội đồng Chức danh giáo sư nhà nước được tính 1 điểm hoặc trong danh mục SCOPUS trở lên: Chủ nhiệm có quyền chọn 1 trong 2 trường hợp sau:
Cách (1) Tổ chức Hội đồng nghiệm thu đề tài bình thường:

· Chủ nhiệm đề tài nộp cho QLKH 6 bản báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu, và minh chứng bài báo khoa học hoặc xác nhận của tạp chí đã chấp nhận và sẽ đăng bài báo; hoặc minh chứng bài đăng Kỷ yếu khoa học cấp trường trở lên (nếu có)
· Hiệu trưởng quyết định hội đồng nghiệm thu
· Họp hội đồng nghiệm thu đánh giá kết quả nghiên cứu bằng văn bản theo các biểu mẫu có các tiêu chí quy định
· Kết quả nghiệm thu được thể hiện trên biên bản họp, bản nhận xét và phiếu đánh giá của các thành viên Hội đồng

Cách (2) Không tổ chức Hội đồng nghiệm thu: QLKH mời 02 chuyên gia phản biện đọc hai sản phẩm bắt buộc và cho ý kiến nhận xét bằng văn bản (so sánh với loại sản phẩm đăng ký và nội dung cần đạt ghi trong thuyết minh đề cương). Nếu đạt yêu cầu thì công nhận nghiệm thu.
· Nếu chủ nhiệm có báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu và bài báo đăng trên tạp chí khoa học chuyên ngành nhưng không thuộc các danh mục trên; hoặc chủ nhiệm chỉ có báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu thì phải tổ chức Hội đồng nghiệm thu đề tài bình thường.

· Tài liệu liên quan: 
· Phụ lục 15. Quy định sản phẩm đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.12); 
· Phụ lục 16. Bản nhận xét đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.13a); 
· Phụ lục 18. Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài cấp trường (QLKH.QT.02.14a); 
· Phụ lục 17. Bản nhận xét đề tài tình huống (QLKH.QT.02.13b); 
· Phụ lục 19. Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài tình huống (QLKH.QT.02.14b); 
· Phụ lục 20. Quyết định lập Hội đồng nghiệm thu (QLKH.QT.02.04c); 
· Phụ lục 21. Biên bản họp Hội đồng nghiệm thu (QLKH.QT.02.06b).

4.2.9 Bước 9 – Nộp sản phẩm và lưu hồ sơ 

· Chủ nhiệm đề tài nộp sản phẩm NCKH chính thức cho QLKH, bao gồm: 1) Hai bản in Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu; 2) Một bản photo bài báo khoa học; 3) một file Word Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu. Đối với đề tài tình huống, sản phẩm giao nộp gồm: 1) Hai bản in tình huống và hướng dẫn giảng dạy; và 2) một file Word tình huống và hướng dẫn giảng dạy.

· Hồ sơ lưu:
· QLKH lưu một bản Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu hoặc tình huống; các tài liệu khác (Xem 5. Hồ sơ lưu)  
· Thư viện lưu một bản Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu hoặc tình huống.
· TC-HC lưu các tài liệu liên quan (Xem 5. Hồ sơ lưu)
· TCKT lưu các tài liệu liên quan (Xem 5. Hồ sơ lưu)
4.2.10 Bước 10 - Thanh lý hợp đồng và công bố kết quả nghiên cứu 
a) Nếu kết quả nghiên cứu không được nghiệm thu:

· Chủ nhiệm đề tài nghiên cứu bổ sung/điều chỉnh theo góp ý của Hội đồng, trong thời hạn theo quyết định của Hội đồng nhưng tối đa là 3 tháng để nghiệm thu lại, mỗi đề tài chỉ được nghiệm thu lại 01 lần; hoặc 

· Chủ nhiệm đề tài thanh lý hợp đồng, không nghiên cứu bổ sung, quyết toán kinh phí đề tài.

b) Nếu kết quả nghiên cứu được nghiệm thu, chủ nhiệm đề tài tiến hành các công việc sau đây:

· Căn cứ biên bản Hội đồng, chủ nhiệm chỉnh sửa, bổ sung (nếu có) bản tổng hợp kết quả nghiên cứu và nộp QLKH 2 bản hoàn chỉnh (1 bản có chữ ký xác nhận chỉnh sửa của Chủ tịch Hội đồng, lưu tại QLKH và 1 bản tại thư viện trường), file đề tài để công bố tóm tắt trên website QLKH. 
Đối với đề tài tình huống giảng dạy, chủ nhiệm đề tài chỉnh sửa, bổ sung theo góp ý và nhận xét của Hội đồng nghiệm thu, nộp 2 bản hoàn chỉnh cho QLKH. 
· Kết quả nghiên cứu của đề tài cơ sở phải đăng trên các tạp chí chuyên ngành trong danh mục của Hội đồng Chức danh giáo sư nhà nước được tính 0,5 đến 1 điểm; hoặc phải đăng trong Kỷ yếu hội thảo khoa học cấp trường trở lên.

· Sau khi có 2 sản phẩm tối thiểu là báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu của đề tài và bài báo khoa học, chủ nhiệm thực hiện thanh lý hợp đồng và quyết toán kinh phí.
· Tài liệu liên quan: Phụ lục 22. Thanh lý hợp đồng (QLKH.QT.02.15)

4.2.11 Bước 11 – Xem xét ứng dụng kết quả đề tài trong thực tế

Trong phạm vi thời gian từ 3-5 năm sau khi nghiệm thu đề tài, QLKH lập kế hoạch và thực hiện việc đánh giá ứng dụng kết quả đề tài bằng cách khảo sát lại chủ trì đề tài về kết quả ứng dụng

4.2.12 Bước 12 – Đánh giá kết quả đầu ra, hiệu quả nghiên cứu

Trong phạm vi thời gian từ 3-5 năm sau khi nghiệm thu đề tài, QLKH lập kế hoạch và thực hiện việc đánh giá ứng dụng kết quả đề tài từ các người thụ hưởng tiềm năng (chính phủ, địa phương, doanh nghiệp, cộng đồng khoa học, cộng đồng sinh viên) để thu thập ý kiến về ứng dụng kết quả của đề tài và hiệu quả ứng dụng.
5. HỒ SƠ LƯU 
	STT
	Tên biểu mẫu
	Mã số (nếu có)
	Thời hạn lưu
	Nơi lưu
	Phụ lục số

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	1. 
	Thông báo đăng ký đề tài cấp Trường 
	QLKH.QT.02.01
	5 tháng
	QLKH
	Phụ lục 1

	2. 
	Thuyết minh đề tài cơ sở, đề tài tình huống
	QLKH.QT.02.02a
QLKH.QT.02.02b
	5 năm
	QLKH
	Phụ lục 2
Phụ lục 3

	3. 
	Biên bản họp hội đồng khoa học khoa/viện/ban
	
	5 năm
	· QLKH

· Khoa, Ban
	

	4. 
	Bảng tổng hợp vắn tắt đề tài cấp Trường 
	QLKH.QT.02.03
	5 năm
	QLKH
	Phụ lục 4

	5. 
	Quyết định thành lập hội đồng tư vấn phản biện và Danh sách phản biện đề tài 
	QLKH.QT.02.04a
	5 năm
	· QLKH

· TCHC
· TCKT
	Phụ lục 5

	6. 
	Bản nhận xét của phản biện đề tài cấp trường

Bản nhận xét của phản biện đề tài tình huống 
	QLKH.QT.02.05a
QLKH.QT.02.05b
	5 năm
	QLKH
	Phụ lục 6
Phụ lục 7

	7. 
	Quyết định thành lập hội đồng xét chọn 
	QLKH.QT.02.04b
	5 năm
	· QLKH

· TCHC
· TCKT
	Phụ lục 8

	8. 
	Biên bản họp hội đồng xét chọn 
	QLKH.QT.02.06a
	5 năm
	QLKH
	Phụ lục 9

	9. 
	Quyết định phê duyệt danh mục đề tài cấp trường 
	QLKH.QT.02.07
	5 năm
	· QLKH

· TCHC

· TCKT
	Phụ lục 10

	10. 
	Hợp đồng
	QLKH.QT.02.08
	vô thời hạn
	· QLKH

· TCKT
	Phụ lục 11

	11. 
	Phiếu đề xuất tạm ứng kinh phí
	QLKH.QT.02.09
	 Đến khi thanh lý hợp đồng
	· QLKH

· TCKT
	Phụ lục 12

	12. 
	Đề nghị hủy đề tài 
	QLKH.QT.02.10
	 5 năm
	· QLKH

· TCKT
	Phụ lục 13

	13. 
	Đề nghị gia hạn đề tài 
	QLKH.QT.02.11
	 5 năm
	· QLKH

· TCKT
	Phụ lục 14

	14. 
	Quy định sản phẩm đề tài cấp trường 
	QLKH.QT.02.12
	5 năm
	· QLKH
· TCHC
	Phụ lục 15

	15. 
	Bản nhận xét đề tài cấp trường

Bản nhận xét đề tài tình huống
	QLKH.QT.02.13a
QLKH.QT.02.13b
	vô thời hạn
	-
QLKH

· TCKT
	Phụ lục 16

Phụ lục 17

	16. 
	Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài cấp trường

Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài tình huống
	QLKH.QT.02.14a
QLKH.QT.02.14b
	Vô thời hạn
	-
QLKH

· TCKT
	Phụ lục 18

Phụ lục 19



	17. 
	Quyết định thành lập hội đồng nghiệm thu 
	QLKH.QT.02.04c
	vô thời hạn
	· QLKH

· TCHC

· TCKT
	Phụ lục 20

	18. 
	Biên bản họp hội đồng nghiệm thu 
	QLKH.QT.02.06b

	vô thời hạn
	· QLKH

· TCKT
	Phụ lục 21

	19. 
	Thanh lý hợp đồng
	QLKH.QT.02.15
	vô thời hạn
	· QLKH

-
TCKT
	Phụ lục 22


Các Phụ lục biểu mẫu: được nêu ở cột 6 của mục Hồ sơ lưu 

PHỤ LỤC BIỂU MẪU
Phụ lục 1. Biểu mẫu QLKH.QT.02.01

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM


	 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số: …../TB-ĐHKT-QLKH
	TP. Hồ Chí Minh, ngày …  tháng … năm …


THÔNG BÁO
Triển khai đăng ký đề tài NCKH cấp Trường,  

năm …”




  

MỤC ĐÍCH …

NỘI DUNG…

THỜI HẠN…

CÁC BIỂU MẪU CÓ LIÊN QUAN:

· Thuyết minh đề tài cấp trường  
QLKH.QT.02.02a
· Thuyết minh đề tài tình huống 
QLKH.QT.02.02b
· Biên bản họp Hội đồng khoa học khoa
HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận: 




                  
· Các đơn vị thuộc trường;

Lưu: VT, QLKH.
Phụ lục 2. Biểu mẫu QLKH.QT.02.02a
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM

THUYẾT MINH ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

	1. Tên đề tài:


	2. Mã số (do QLKH ghi)


	
	3. Thời hạn (số tháng)


	4. Thuộc chương trình (nếu có): …



5. Chủ nhiệm đề tài: …



(Họ và Tên, học hàm, học vị)
Điện thoại:                                 
Fax:                                
E-mail:   

6.  Đơn vị chủ trì (Khoa, Viện, Trung tâm, Ban, Phòng,…): …
Điện thoại:                                    
Fax:                                
E-mail:   

7.  Đơn vị và cá nhân phối hợp chính (nếu có)

	TT
	Họ và tên người phối hợp

(Họ và tên, học hàm, học vị)
	Đơn vị

(DN, trường ĐH, đơn vị khác…) 
	Địa chỉ, Điện thoại, Email
	Nội dung phối hợp

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


8. Tổng quan nghiên cứu trong và ngoài nước liên quan đến đề tài (tối thiểu 2.000 từ)

9. Nhu cầu/sự cần thiết nghiên cứu (300 đến 500 từ)

10. Câu hỏi nghiên cứu / Mục tiêu nghiên cứu / Giả thuyết nghiên cứu / Phạm vi nghiên cứu (200 đến 500 từ)

11. Tóm tắt nội dung đề tài (các chương, mục, tiểu mục)

· Chương 1. Đặt vấn đề

· Chương 2. Tổng quan cơ sở lý thuyết và thực nghiệm

· Chương 3. Phương pháp nghiên cứu

· Chương 4. Kết quả và Thảo luận

· Chương 5. Kết luận và Đề nghị

· Danh mục tài liệu tham khảo

· Phụ lục Phiếu điều tra, Số liệu thống kê, v.v

12. Phương pháp nghiên cứu (tối thiểu 1.000 từ)
13. Hiệu quả (200 đến 500 từ)

· Hiệu quả kinh tế - xã hội …
· Hiệu quả giáo dục – đào tạo (Gv trẻ, NCS, học viên CH tham gia nghiên cứu; hoàn thiện giáo trình, tài liệu tham khảo,…)…
· Số sản phẩm khoa học của đề tài dự kiến công bố 
	TT
	Sản phẩm 
	Số lượng
	Chất lượng

(mô tả chi tiết chất lượng sản phẩm đạt được như nội dung, hình thức, các chỉ tiêu, thông số kỹ thuật, hạng tạp chí…)

	
	Sản phẩm bắt buộc:
	
	

	1
	báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu của đề tài 
	
	

	2
	bài báo khoa học
	
	

	
	Sản phẩm khác (nếu có)
	
	

	3
	hệ thống thông tin dữ liệu được thu thập 
	
	

	4
	sản phẩm đào tạo (sinh viên cao học, nghiên cứu sinh)
	
	

	5
	sản phẩm khác (ghi rõ)
	
	


Ghi chú:

1. Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu của đề tài có tối thiểu các nội dung sau:

a. Mở đầu (bao gồm mục tiêu, câu hỏi hoặc giả thuyết nghiên cứu, phạm vi nghiên cứu), Tổng quan, Phương pháp nghiên cứu, Kết quả nghiên cứu và thảo luận), Kết luận, Danh mục tài liệu tham khảo, Phụ lục số liệu thống kê.
b. Độ dài tối thiểu 15 ngàn từ (không kể Mục lục, Danh mục tài liệu tham khảo và Phụ lục số liệu thống kê).
2. Sản phẩm bài báo khoa học: phải đăng trên các tạp chí chuyên ngành trong danh mục của Hội đồng Chức danh giáo sư nhà nước được tính 0,5 đến 1 điểm; hoặc phải đăng trong Kỷ yếu hội thảo khoa học cấp trường trở lên.
14. Kinh phí thực hiện đề tài (triệu đồng):…
15. Nội dung và tiến độ thực hiện

	TT
	Nội dung nghiên cứu 
	Sản phẩm đạt được
	Thời gian

(từ ngày … đến ngày …)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	…
	
	


16. Danh mục tài liệu tham khảo

	Ngày … tháng …  năm …

Chủ nhiệm đề tài

(ký tên, ghi rõ Họ và tên)
	Ngày … tháng …  năm …

Trưởng/Phó đơn vị chủ trì

(ký tên, ghi rõ Họ và tên)



	Ngày … tháng …  năm …

Hiệu trưởng




Phụ lục 3. Biểu mẫu QLKH.QT.02.02b
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM

THUYẾT MINH ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

(NGHIÊN CỨU TÌNH HUỐNG)
	2. Tên Tình huống
:


	2. Mã số (do QLKH ghi)


	
	3. Thời hạn (số tháng)


	4. Thuộc môn học (ghi tên môn học):

 ……………………………………………………………………………………………………….......

……………………………………………………………………………………………………….......
Số tín chỉ: ……………….

	5. Thuộc Chương trình đào tạo chuyên ngành đào tạo (ghi tên chuyên ngành):

 ……………………………………………………………………………………………………….......

……………………………………………………………………………………………………….......
……………………………………………………………………………………………………………


6. Chủ nhiệm đề tài (Họ và Tên, học hàm, học vị):

 ………………………………………………………………………………................................…..


Điện thoại: ……………………..    E-mail:   ……………………………………

7.  Đơn vị chủ trì (Khoa, Viện, Trung tâm, Ban, Phòng,…): 

…………………………………………………………………………………………………………..
Điện thoại: ………………   Fax: …………………….  E-mail: ………………………………

8.  Đơn vị và cá nhân phối hợp chính (ghi rõ tên Doanh nghiệp, Tổ chức mà tác giả dự định hợp tác viết tình huống)

	TT
	Họ và tên người phối hợp

(Họ và tên, học hàm, học vị)
	Đơn vị

(DN, trường ĐH, đơn vị khác…) 
	Địa chỉ, Điện thoại, Email
	Nội dung phối hợp

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


9. Tóm lược Đề cương môn học (Thuyết minh rõ Tình huống hoặc chuỗi Tình huống được xây dựng để giảng dạy, chỉ rõ tình huống được sử dụng cho phần nào, chương nào trong chương trình môn học. Đề cương môn học đính kèm riêng)
…………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

10. Nhu cầu/sự cần thiết của Tình huống (Lý giải sự cần thiết, giá trị của Tình huống hoặc chuỗi Tình huống để đáp ứng cho mục tiêu của chương trong môn học, hoặc mục tiêu của môn học phát triển những kiến thức, kỹ năng và năng lực nào cho sinh viên)

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

11. Tóm tắt nội dung Tình huống (nếu là chuỗi tình huống, ghi theo trình tự cho từng tình huống)

1) Doanh nghiệp/Tổ chức nơi mà tình huống được xây dựng (mô tả ngắn gọn doanh nghiệp/tổ chức và hoạt động chính của họ)

2) Tên Tình huống hoặc chuỗi Tình huống (dự kiến)

3) Phần mở đầu của tình huống 

4) Giới thiệu ngắn về mục tiêu học tập (chỉ rõ sau khi học xong tình huống này, những kiến thức, kỹ năng, thái độ, năng lực nào được phát triển cho sinh viên) 
5) Danh mục các tài liệu đọc (bắt buộc và đọc thêm)
6) Tóm tắt những vấn đề chính của tình huống 

· Phần mở đầu

· Tình hình chung của công ty

· Những lĩnh vực quan tâm cụ thể

· Những vấn đề, quyết định, cơ hội trong tình huống

· Các Phương án

· Kết luận

7) Liệt kê những dữ liệu cần thiết cần thu thập

· Tình hình chung về công ty 

· Những lĩnh vực quan tâm cụ thể

· Quyết định, vấn đề hay cơ hội cụ thể

· Kết luận

8) Phương pháp dự kiến áp dụng để thu thập thông tin viết Tình huống hoặc chuỗi Tình huống

9) Hoạch định thời gian

	Hoạt động
	Thời gian thực hiện

	Thời hạn hoàn thành tình huống
	

	Gửi kế hoạch viết tình huống cho công ty
	

	Phỏng vấn công ty / tổ chức
	

	Đồng ý cung cấp thông tin
	

	Thu thập dữ liệu
	

	Viết bản thảo tình huống 
	

	Bài giảng sơ bộ
	

	Hiệu đính tình huống (9Cs)
	

	Câu hỏi giao cho sinh viên
	

	Phân tích tình huống
	

	Câu hỏi hướng dẫn thảo luận & kế hoạch phân bổ thời gian giảng dạy
	


12. Danh mục tài liệu tham khảo

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

13. Nội dung và tiến độ thực hiện

	TT
	Nội dung nghiên cứu 
	Kết quả đạt được
	Thời gian

(từ … đến …)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	…
	
	


14. Sản phẩm dự kiến

	TT
	Sản phẩm 
	Kết quả đạt được
	Thời gian

(từ … đến …)

	1
	Tình huống
	
	

	2
	Hướng dẫn giảng dạy
	
	


Ghi chú:

3. Tình huống phải có các nội dung sau: Mở đầu; Giới thiệu chung về doanh nghiệp/tổ chức; Lĩnh vực quan tâm cụ thể; Những vấn đề, quyết định hay cơ hội trong tình huống; Các phương án lựa chọn; Kết luận.

Độ dài tối thiểu 8 ngàn từ đối với Tình huống lớn (khoảng 16 trang A4); 2 ngàn từ đối với Tình huống nhỏ (khoảng 4 trang A4).
4. Hướng dẫn giảng dạy phải có các nội dung sau: Tóm tắt tình huống; Mục tiêu học tập; Câu hỏi giao cho sinh viên; Các phân tích về tình huống; Kêt luận; Kế hoạch phân bổ thời gian; Trình bày bảng.
15. Kinh phí thực hiện đề tài (triệu đồng):…………………………………………………………

	Ngày … tháng …  năm …

Chủ nhiệm đề tài

(ký tên, ghi rõ Họ và tên)
	Ngày … tháng …  năm …

Trưởng/Phó đơn vị chủ trì

(ký tên, ghi rõ Họ và tên)



	Ngày … tháng …  năm …

Hiệu trưởng




Phụ lục 4. Biểu mẫu QLKH.QT.02.03
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 


TRƯỜNG ĐH KINH TẾ TP.HỒ CHÍ MINH

TỔNG HỢP ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

ĐĂNG KÝ ĐỢT …… NĂM ………..

NGÀNH: ……..

	TT
	TÊN ĐỀ TÀI
	CHỦ NHIỆM
	SỰ CẦN THIẾT & MỤC TIÊU NGHIÊN CỨU
	NỘI DUNG & PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU
	SẢN PHẨM & HIỆU QUẢ
	Ý KIẾN PHẢN BIỆN 1
	Ý KIẾN PHẢN BIỆN 2
	Ý KIẾN P. QLKH - HTQT

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC – HỢP TÁC QUỐC TẾ

Phụ lục 5. Biểu mẫu QLKH.QT.02.04a
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




Số: ……/QĐ-ĐHKT-QLKH-HTQT
TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng …  năm ….

QUYẾT ĐỊNH

V/v thành lập các hội đồng tư vấn phản biện đề tài NCKH cấp Trường đợt … năm ….

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM

Căn cứ vào Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22/09/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;

Căn cứ vào Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ và Thông tư liên tịch số 07/2009/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 15/4/2009 của Bộ Giáo dục – Đào tạo và Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế đối với đơn vị sự nghiệp công lập giáo dục và đào tạo;


Căn cứ vào các quy định hiện hành của Nhà trường về quản lý khoa học;


Theo đề nghị của Ông Trưởng Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế,

QUYẾT ÐỊNH:

Điều 1.  Thành lập các hội đồng tư vấn phản biện đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường đợt … năm … (đính kèm danh mục đề tài, danh sách thành viên Hội đồng).

Ðiều 2.  
Các hội đồng có nhiệm vụ tư vấn phản biện để xét chọn các đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường phù hợp với quy định hiện hành.

Ðiều 3: 
Các ông Trưởng Phòng QLKH-HTQT, Trưởng phòng TC-KT, các cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.


 HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:


· Như điều 4;


· Phòng TC-KT; 

· Lưu: VT, QLKH

DANH SÁCH HỘI ĐỒNG TƯ VẤN PHẢN BIỆN ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG 

ĐỢT … NĂM …

(Kèm theo Quyết định số: ….   /QĐ-ĐHKT-QLKH-HTQT của Hiệu trưởng ngày ……….)

	STT
	ĐỀ TÀI
	PHẢN BIỆN 1
	PHẢN BIỆN 2

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Phụ lục 6. Biểu mẫu QLKH.QT.02.05a
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM


BẢN NHẬN XÉT THUYẾT MINH ĐỀ CƯƠNG ĐỀ TÀI CẤP CƠ SỞ

(((
Người nhận xét    : ……………………………………………………………………………

Tên đề tài             : ……………………………………………………………………………

1. Đặt vấn đề, Lý do chọn đề tài

(Chủ đề nghiên cứu có tính mới, tính khác biệt và không trùng lặp với các công bố khác trước đây hay không? Có đủ quan trọng để nghiên cứu hay không?)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

2. Ý nghĩa khoa học và thực tiễn của nghiên cứu

(Giá trị khoa học hay giá trị thực tiễn nào mà đề tài có thể mang lại?)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

3. Câu hỏi nghiên cứu, Mục tiêu nghiên cứu

(Câu hỏi nghiên cứu và mục tiêu nghiên cứu có đủ cụ thể, rõ nghĩa, và hợp lý hay không? Có nhất quán với nhau và với tên đề tài hay không?)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

4. Phạm vi nghiên cứu

(Phạm vi không gian, thời gian, phạm vi học thuật, đối tượng khảo sát có hợp lý hay không? Có được lý giải một cách hợp lý hay không?)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

5. Tổng quan nghiên cứu

(Nội dung tổng quan có đầy đủ về lý thuyết và thực nghiệm hay không? Có sử dụng đúng các lý thuyết liên quan hay không? Các nghiên cứu trước có tính cập nhật và tin cậy hay không? Kết quả tổng quan có giúp rút ra kinh nghiệm về phương pháp nghiên cứu hay không?)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

6. Độ tin cậy của tài liệu, số liệu tham khảo và phương pháp nghiên cứu

(Nguồn thông tin, dữ liệu cho nghiên cứu có tin cậy hay không? Nếu là nguồn sơ cấp, triển vọng thu thập thông tin, dữ liệu có khả thi hay không? Mô hình nghiên cứu có phù hợp không? Các biến được chọn có chính xác và có đầy đủ cơ sở khoa học hay không? Phương pháp chọn mẫu, phương pháp phân tích xử lý dữ liệu có thích đáng hay không?)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

7. Một số vấn đề khác cần trao đổi thêm

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

8. Tính khả thi của đề tài 

(so với quy mô kinh phí, thời gian, và cách thức thực hiện đề tài)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

9. Khả năng công bố kết quả dưới dạng bài báo khoa học 

(có hay không có khả năng công bố)
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

10. Kết luận 
Đạt yêu cầu, không cần chỉnh sửa 

Đạt yêu cầu, cần chỉnh sửa bổ sung

Không đạt yêu cầu 

(vui lòng chỉ ra những điểm cần chỉnh sửa, bổ sung)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………


Tp. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng …. năm 201..



                                                 Người nhận xét
Phụ lục 7. Biểu mẫu QLKH.QT.02.05b
BẢN NHẬN XÉT ĐỀ TÀI CẤP TRƯỜNG

(Đề tài nghiên cứu tình huống)

(((
Người nhận xét    : ……………………………………………………………………………

Mã số                   : ……………………………………………………………………………

Tên đề tài             : ……………………………………………………………………………

Chủ nhiệm đề tài  : …………………………………………………………………………

1. Nhu cầu/sự cần thiết của Tình huống (Lý giải sự cần thiết, giá trị của Tình huống hoặc chuỗi Tình huống để đáp ứng cho mục tiêu của chương trong môn học, hoặc mục tiêu của môn học phát triển những kiến thức, kỹ năng và năng lực nào cho sinh viên) 
…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

2. Sự phù hợp giữa Tình huống so với mục tiêu giảng dạy (so sánh hai sản phẩm Tình huống và Hướng dẫn giảng dạy với mục tiêu và nội dung của các phần, chương trong chương trình môn học liên quan) 

…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

3. Nội dung, kết cấu của Tình huống (đánh giá chi tiết nội dung và kết cấu của tình huống có đạt được yêu cầu phục vụ giảng dạy cho nội dung của các phần, chương trong chương trình môn học liên quan hay chưa)

Mở đầu: …………………………………………………………………………………

Giới thiệu về doanh nghiệp/tổ chức: ……………………………………………………

Lĩnh vực quan tâm cụ thể: ……………………………………………………………….

Những vấn đề lưỡng nan: ………………………………………………………………..

Các phương án lựa chọn: …………………………………………………………………

Kết luận: ………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………

4. Nội dung, kết cấu của Hướng dẫn giảng dạy (đánh giá chi tiết nội dung và kết cấu của tình huống có đạt được yêu cầu phục vụ giảng dạy cho nội dung của các phần, chương trong chương trình môn học liên quan hay chưa)
Tóm tắt tình huống: ………………………………………………………………………

Mục tiêu học tập: …………………………………………………………………………

Câu hỏi cho sinh viên: ……………………………………………………………………

Các phân tích tình huống: ………………………………………………………………

Kết luận: …………………………………………………………………………………

Kế hoạch phân bổ thời gian giảng dạy: …………………………………………………

5. Hình thức trình bày (đánh giá tính phù hợp về cấu trúc và hình thức của Tình huống và Hướng dẫn giảng dạy so với quy định về Nghiên cứu Tình huống)
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

6. Độ tin cậy của tài liệu, số liệu tham khảo 

……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

7. Một số vấn đề cần trao đổi

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

8. Tính trùng lắp với các công trình nghiên cứu khác

…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

9. Kết luận 
.…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………


Tp. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng …. năm 201..



                                                Người nhận xét
Phụ lục 8. Biểu mẫu QLKH-QT.02.04b
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




Số: ……/QĐ-ĐHKT-QLKH-HTQT
TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng …  năm ….

QUYẾT ĐỊNH

V/v thành lập các hội đồng xét chọn đề tài NCKH cấp Trường đợt … năm ….


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM

Căn cứ vào Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22/09/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;

Căn cứ vào Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ và Thông tư liên tịch số 07/2009/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 15/4/2009 của Bộ Giáo dục – Đào tạo và Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế đối với đơn vị sự nghiệp công lập giáo dục và đào tạo;


Căn cứ vào các quy định hiện hành của Nhà trường về quản lý khoa học;


Theo đề nghị của Ông Trưởng Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế,

QUYẾT ÐỊNH:

Điều 1.  Thành lập các hội đồng xét chọn đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường đợt … năm … và biên soạn sách phục vụ đào tạo, biên dịch tài liệu năm … (đính kèm danh mục đề tài, danh sách thành viên Hội đồng).
Ðiều 2.  
Các hội đồng có nhiệm vụ xét chọn các đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường và biên soạn sách phục vụ đào tạo, biên dịch tài liệu phù hợp với quy định hiện hành.

Điều 3: Kinh phí họp hội đồng: theo Quy chế chi tiêu nội bộ

Ðiều 4: 
Các ông Trưởng Phòng QLKH-HTQT, Trưởng phòng TC-KT, các cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.


 HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:


· Như điều 4;


· Phòng TC-KT; 

Lưu: VT, QLKH

Phụ lục 9. Biểu mẫu QLKH.QT.02.06a
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG 

XÉT CHỌN ĐỀ TÀI CẤP TRƯỜNG 

Ngày: 

Chủ trì:

Tài liệu kèm theo: Danh mục đề tài do các cá nhân/đơn vị đăng ký
· Các thành viên Hội đồng nhận xét, đánh giá từng đề tài theo các tiêu chí:

1. Tính cấp thiết của đề tài, mục tiêu và nội dung nghiên cứu, có tính mới, không trùng lắp với đề tài/luận văn/luận án và các công trình nghiên cứu khác
2. Khả năng ứng dụng, tính khả thi của kết quả nghiên cứu trong đào tạo, trong quản trị doanh nghiệp hoặc góp phần nâng cao hiệu quả kinh tế - xã hội
3. Sự phù hợp giữa chuyên môn của chủ nhiệm đề tài với nội dung, chủ nhiệm không có đề tài cấp Trường chưa nghiệm thu
4. Phương pháp nghiên cứu mới (khuyến khích), phương pháp nghiên cứu phù hợp với mục tiêu và nội dung đề tài
5. Ý kiến khác
· Các thành viên Hội đồng chấm điểm đề tài (Phiếu chấm điểm kèm theo)
TỔNG HỢP KẾT QUẢ PHÊ DUYỆT ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG

ĐỢT …  NĂM …

	TT
	TÊN ĐỀ TÀI 


	CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI
	PHÊ DUYỆT /KHÔNG PHÊ DUYỆT

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	…
	
	

	…
	…
	
	








Tp. HCM, ngày …..

Chủ tịch Hội đồng                                                                                      Thư ký

(ký tên, ghi rõ Họ, Tên)                                                                  (ký tên, ghi rõ Họ, Tên)
Phụ lục 10. Biểu mẫu QLKH.QT.02.07
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





Số:   …. /QĐ-ĐHKT-QLKH-HTQT
TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng… năm …

QUYẾT ĐỊNH

V/v phê duyệt danh mục đề tài NCKH cấp Trường đợt … năm …


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM

Căn cứ Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22 tháng 09 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;

Căn cứ Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ và Thông tư liên tịch số 07/2009/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 15/4/2009 của Bộ Giáo dục và đào tạo và Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế đối với đơn vị sự nghiệp công lập giáo dục và đào tạo;

Căn cứ vào các quy định hiện hành về việc xét chọn và tổ chức thực hiện các đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường;

Căn cứ vào biên bản của Hội đồng xét chọn đề tài theo Quyết định số …./QĐ-ĐHKT-QLKH-HTQT ngày … tháng … năm … của Hiệu trưởng, tại phiên họp ngày … tháng … năm…, xét chọn các đề tài NCKH cấp Trường đợt …, năm…;

Theo đề nghị của Ông Trưởng Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1:
Phê duyệt (số lượng) đề tài NCKH cấp Trường đợt …, năm … theo danh mục đính kèm.

Điều 2:
Giao cho Ông Trưởng phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế ký hợp đồng với các chủ nhiệm đề tài, đồng thời quản lý các đề tài trên theo quy định hiện hành.

Mức hỗ trợ kinh phí cho mỗi đề tài cấp Trường là: … Tổng kinh phí: …từ nguồn kinh phí …. 
Điều 3: 
Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế, Phòng Tài chính - Kế toán thực hiện việc cấp kinh phí theo hợp đồng và thực hiện việc quyết toán kinh phí sau khi đề tài đã hoàn thành và được nghiệm thu.

Điều 4:
Trưởng Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế, Trưởng Phòng Tài chính - Kế toán, chủ nhiệm đề tài và các đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.


HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:


· Như điều 4;

· Phòng  TC-KT;








· Lưu VT, QLKH-HTQT.

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM


DANH MỤC ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG ĐỢT … NĂM … 

(Kèm theo Quyết định số: …/QĐ -ĐHKT-QLKH-HTQT ngày … tháng …  năm …  của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế TP.HCM)

	TT
	MÃ SỐ
	TÊN ĐỀ TÀI
	CHỦ NHIỆM
	MỤC TIÊU NGHIÊN CỨU
	THỜI GIAN (… tháng)
	KINH PHÍ

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Phụ lục 11. Biểu mẫu QLKH.QT.02.08
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
       


Số:  …../HĐ-ĐHKT-QLKH
TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng       năm 201..

HỢP ĐỒNG TRIỂN KHAI NHIỆM VỤ

KHOA HỌC & CÔNG NGHỆ CẤP TRƯỜNG NĂM 20.. - ĐỢT ..

· Căn cứ vào những quy định hiện hành của Trường về việc quản lý các đề tài nghiên cứu khoa học cấp Trường;

· Căn cứ vào Quyết định số: …./QĐ-ĐHKT-QLKH ngày … tháng … năm 201.. của Hiệu trưởng về việc “Phê duyệt danh mục đề tài NCKH cấp Trường đợt .., năm 20..”;

· Sau khi xem xét mục tiêu, nội dung nghiên cứu của đề tài:

“……………………………………………………………………………………….”

Mã số: ………….

Bên A:
Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh, do:


Ông/Bà: …  


Chức vụ: Trưởng/Phó Phòng QLKH-HTQT.

Bên B: 
Ông/Bà: ……………………….,………………………………………, chủ nhiệm đề tài,


Hai bên đã thỏa thuận ký hợp đồng triển khai thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học với những điều khoản sau đây:

Điều 1: Bên B chịu trách nhiệm tổ chức triển khai các nội dung nghiên cứu như cam kết trong Thuyết minh đề tài đã phê duyệt. Thuyết minh là bộ phận không tách rời của Hợp đồng.

Điều 2: Bên A cấp cho bên B số tiền là ……………. đ 

(Bằng chữ: …………………)
Điều 3: Bên B phải nộp cho bên A các sản phẩm khoa học sau đây: 

· Sản phẩm bắt buộc:
-
Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu (6 quyển theo định dạng quy định).

-
Bài viết công bố kết quả nghiên cứu đăng trên các tạp chí chuyên ngành trong danh mục của Hội đồng Chức danh giáo sư nhà nước được tính 0,5 đến 1 điểm hoặc kỷ yếu hội thảo khoa học cấp trường trở lên.

· Sản phẩm khác (nếu có):

-
Hệ thống thông tin dữ liệu được thu thập

-   Sản phẩm đào tạo (học viên cao học, nghiên cứu sinh)

Thời hạn nộp sản phẩm: trước ngày … tháng … năm 201....

Bên B được tạm ứng tối đa 50% kinh phí đã được phê duyệt để thực hiện đề tài.

Điều 4: Hai bên thỏa thuận việc kiểm tra thực hiện Hợp đồng vào các thời điểm sau:

· Lần thứ nhất: ngày … tháng … năm 20... Nội dung: Bên B phải hoàn thành ít nhất 1/3 nội dung nghiên cứu (nộp 2 bản cho bên A), bao gồm: 

· Đề cương chi tiết; 

· Một phần nội dung nghiên cứu của đề tài; 

· Lần thứ hai: Nghiệm thu đánh giá toàn bộ kết quả nghiên cứu. Bên B phải nộp cho bên A các sản phẩm khoa học nêu ở điều 3.
Điều 5: Sau khi hoàn thành nhiệm vụ ghi ở điều 1, điều 3 và điều 4, hai bên chịu trách nhiệm cùng tổ chức đánh giá nghiệm thu kết quả nghiên cứu theo đúng các quy định hiện hành. 

Nếu kết quả nghiên cứu của bên B được Hội đồng nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường công nhận đáp ứng mục tiêu và nội dung đã được thuyết minh và đáp ứng các tiêu chí đánh giá đề tài NCKH theo quy định của Trường thì các sản phẩm khoa học ở điều 3 được xem là chứng từ để thanh lý Hợp đồng và bên B được cấp kinh phí theo điều 2.

Nếu kết quả nghiên cứu của bên B không được nghiệm thu, hai bên thanh lý Hợp đồng, bên B hoàn trả kinh phí tạm ứng (nếu có).

Điều 6: Hai bên cam kết thực hiện đúng các điều khoản đã được ghi trong Hợp đồng và các quy định về quản lý đề tài NCKH cấp Trường. Nếu bên nào vi phạm phải bồi hoàn thiệt hại và chịu trách nhiệm theo các quy định hiện hành.

Trong quá trình thực hiện hợp đồng, hai bên phải thông báo cho nhau những vấn đề phát sinh và cùng nhau bàn bạc giải quyết.

Điều 7: Hợp đồng có giá trị kể từ ngày ký. Hợp đồng này làm thành 5 bản, mỗi bên giữ 1 bản, 3 bản lưu giữ tại Phòng Tài chính – Kế toán để sử dụng cho việc quản lý về mặt tài chính và theo dõi trong quá trình thực hiện đề tài.


ĐẠI DIỆN BÊN A
ĐẠI DIỆN BÊN B

Trưởng/Phó Phòng QLKH – HTQT
                               Chủ nhiệm đề tài
Phụ lục 12. Biểu mẫu QLKH.QT.02.09
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



     


                           

Số:  … /ĐHKT-QLKH-TU

         TP.HCM, ngày     tháng     năm

GIẤY ĐỀ XUẤT TẠM ỨNG

-
Căn cứ vào Quyết định số: ……. /QĐ-ĐHKT-QLKH-HTQT ngày … tháng … năm … của Hiệu trưởng về việc “Phê duyệt danh mục đề tài NCKH cấp Trường đợt …, năm … ”;

· Căn cứ vào nhu cầu triển khai nhiệm vụ  nghiên cứu của đề tài;

Đề nghị Phòng Tài chính – Kế toán tạm ứng kinh phí nghiên cứu cấp cho chủ nhiệm đề tài: 

Tên đề tài/sách phục vụ đào tạo/tài liệu biên dịch: …………………..

Mã số: ……………..
Chủ nhiệm đề tài: ………………..             

Số tiền là:   …………..  (Bằng chữ: ……………)

Chủ nhiệm đề tài sẽ quyết toán kinh phí tạm ứng nêu trên theo quy định.

Kính đề nghị sự giúp đỡ của quý Phòng để đề tài triển khai được thuận lợi.


Duyệt chi của Phòng TC-KT               
 Phòng QLKH-HTQT
             Người đề xuất 


(ghi rõ họ & tên)           
(ghi rõ họ & tên) 
(ghi rõ họ & tên)
Phụ lục 13. Biểu mẫu QLKH.QT.02.10
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



     


                           

GIẤY ĐỀ NGHỊ HỦY ĐỀ TÀI

Kính gửi: Ban Giám Hiệu

Họ và Tên chủ nhiệm đề tài: ………………………………………

Đề nghị được hủy đề tài: …………………..

Mã số: ……………..
Lý do: ……………..

Tôi sẽ hoàn trả các khoản kinh phí tạm ứng cho đề tài theo quy định.

TP.HCM, ngày     tháng     năm

Phòng QLKH-HTQT                                                              Người đề xuất

Phụ lục 14. Biểu mẫu QLKH.QT.02.11
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



     


                           

GIẤY ĐỀ NGHỊ GIA HẠN ĐỀ TÀI

Kính gửi: Ban Giám Hiệu

Họ và Tên chủ nhiệm: ………………………………………………..

Đề nghị được gia hạn đề tài/giáo trình/tài liệu biên dịch: 

………………………………………………………….

Mã số: ……………..
Lý do: ……………..

Thời hạn (01 – 03 tháng, đối với đề tài NCKH): …………………….

Thời hạn (01 – 06 tháng, đối với sách phục vụ đào tạo, TLBD): …………………….

TP.HCM, ngày     tháng     năm

Phòng QLKH-HTQT
                                                                          Người đề xuất

Phụ lục 15. Biểu mẫu QLKH.QT.02.12
QUY ĐỊNH SẢN PHẨM ĐỀ TÀI CẤP TRƯỜNG, HÌNH THỨC, CẤU TRÚC BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ TÀI

1. Quy định sản phẩm của đề tài NCKH cấp trường:

· Sản phẩm khoa học của đề tài là 1) báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu của đề tài; 2) bài báo khoa học; 3) hệ thống thông tin dữ liệu được thu thập (nếu có); và 4) sản phẩm đào tạo (sinh viên cao học, nghiên cứu sinh). 

· Hai sản phẩm 1) báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu của đề tài; 2) bài báo khoa học là sản phẩm bắt buộc của đề tài.

2. Quy định về bài báo khoa học

· Bài báo khoa học được chấp nhận dưới dạng: 

1) Bài báo khoa học phải đăng trong Kỷ yếu hội thảo khoa học cấp trường trở lên, hoặc

2) Bài báo khoa học đăng trên các Tạp chí Khoa học chuyên ngành có trong Danh mục tạp chí do Hội đồng chức danh giáo sư nhà nước công bố được tính 0,5 đến 1 điểm (ưu tiên đánh giá thứ hạng cao hơn cho bài báo đăng tạp chí hạng 1 điểm và tạp chí của UEH). 

3. Quy định về Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu đề tài NCKH cấp Trường:

· Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu đề tài NCKH cấp Trường là cơ sở để hội đồng đánh giá kết quả nghiên cứu của đề tài. Báo cáo phải được đóng thành quyển, có độ dài, hình thức, và cấu trúc theo quy định.

· Độ dài của Báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu đề tài NCKH cấp Trường: tối thiểu 15 ngàn từ tiếng Việt hoặc 10 ngàn từ tiếng Anh (không kể Bìa, Mục lục, Danh mục bảng biểu, Danh mục chữ viết tắt, Danh mục tài liệu tham khảo và Phụ lục số liệu thống kê)
. 
· Cấu trúc báo cáo tổng hợp kết quả nghiên cứu đề tài NCKH cấp Trường: báo cáo có thể được viết theo thể thức chương, kết hợp giữa phần và chương, hoặc chỉ là mục (không có chương hoặc/và phần). Tuy nhiên, tối thiểu phải có các hạng mục nội dung sau đây:

1) Trang bìa (mẫu đính kèm);

2) Danh sách thành viên tham gia nghiên cứu đề tài;

3) Mục lục;

4) Danh mục bảng biểu (nếu có);

5) Danh mục các chữ viết tắt (nếu có);

6) Mở đầu: Lý do chọn đề tài (bao gồm tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài; tính cấp thiết); mục tiêu, câu hỏi nghiên cứu; đối tượng; phạm vi; tóm lược phương pháp; tóm lược nội dung nghiên cứu; cấu trúc báo cáo.

7) Tổng quan lý thuyết và các kết quả nghiên cứu trước;

8) Phương pháp nghiên cứu (dữ liệu, mô hình nghiên cứu, phương pháp chọn mẫu, phương pháp thu thập dữ liệu, phương pháp phân tích dữ liệu…)

9) Kết quả và thảo luận

10) Kết luận và kiến nghị: Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện; Kiến nghị về các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; những định hướng nghiên cứu trong tương lai;

11) Danh mục tài liệu tham khảo;

12) Phụ lục.

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HỒ CHÍ MINH

[image: image1.jpg]



ĐỀ TÀI

NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

……………………………………………………

…………………………………………

………………………..

Mã số: …………

Chủ nhiệm đề tài: ………………….

TP. HỒ CHÍ MINH – 201..
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	NGHIÊN CỨU TÌNH HUỐNG

	
	Mã số tình huống: Ngành.Năm.Mã case.0


Tên Tác Giả 1

Tên Tác Giả 2

Tên Tác Giả 3

Tên tình huống

Phần mở đầu của tình huống

Tình hình chung của công ty

Những lĩnh vực quan tâm cụ thể

Những vấn đề, quyết định, cơ hội trong tình huống

Các phương án

Kết luận

Tình huống này được viết và sử dụng chỉ cho mục đích giảng dạy và không được dự định tái hiện việc ra quyết định quản trị thành công hay thất bại. Tác giả có thể đổi tên tổ chức, nhân vật; che giấu các thông tin tổ chức, tài chính khác để bảo vệ sự bí mật của nguồn thông tin.

Bản quyền Tình huống này thuộc về trường Đại Học Kinh Tế TP. Hồ Chí Minh. Tài liệu này không được số hóa, sao chép, tái bản, chỉnh sửa, đăng và chuyển tải mà không có sự cho phép của trường Đại Học Kinh Tế TP. Hồ Chí Minh. 

Khi có nhu cầu về sao chép hoặc tái bản, xin vui lòng liên lạc với Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế, điện thoại: 08-3-8295603, hoặc email: rmic@ueh.edu.vn.

Danh mục tài liệu tham khảo

Phụ lục thông tin, dữ liệu
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	HƯỚNG DẪN GIẢNG DẠY 

	
	Mã số tình huống: Ngành.Năm.Mã case.1


Tên Tác Giả 1

Tên Tác Giả 2

Tên Tác Giả 3

Tên tình huống

Tóm tắt tình huống

Mục tiêu học tập

Câu hỏi giao cho sinh viên

Các phân tích về tình huống

Kết luận

Kế hoạch phân bổ thời gian

Tình huống này được viết và sử dụng chỉ cho mục đích giảng dạy và không được dự định tái hiện việc ra quyết định quản trị thành công hay thất bại. Tác giả có thể đổi tên tổ chức, nhân vật; che giấu các thông tin tổ chức, tài chính khác để bảo vệ sự bí mật của nguồn thông tin.

Bản quyền Tình huống này thuộc về trường Đại Học Kinh Tế TP. Hồ Chí Minh. Tài liệu này không được số hóa, sao chép, tái bản, chỉnh sửa, đăng và chuyển tải mà không có sự cho phép của trường Đại Học Kinh Tế TP. Hồ Chí Minh. 

Khi có nhu cầu về sao chép hoặc tái bản, xin vui lòng liên lạc với Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế, điện thoại: 08-3-8295603, hoặc email: rmic@ueh.edu.vn.

Trình bày bảng

Tài liệu đọc thêm

Danh mục tài liệu tham khảo

Phụ lục thông tin, dữ liệu

	[image: image4.png]TRUONG DAI HOC KINH TE TP. HO CHi MINH

UNIVERSITY OF ECONOMICS HO CHI MINH CITY




	NGHIÊN CỨU TÌNH HUỐNG

	
	Mã số tình huống: Ngành.Năm.Mã case.0


QUY ĐỊNH ĐỊNH DẠNG TÌNH HUỐNG VÀ HƯỚNG DẪN GIẢNG DẠY

Paper size: 

A4

Margins: 

· Top: 

2 cm

· Bottom: 
2 cm

· Left:

3 cm

· Right: 

2 cm

· Header: 
1.27 cm

· Footer:
1.27 cm

· Spacing: before 6 pt, after 6 pt, line spacing: 1.15

Font: 
Palatino Linotype

Size: 12

Tiêu đề chính: 
NGHIÊN CỨU TÌNH HUỐNG – HƯỚNG DẪN GIẢNG DẠY
· Size: 16, Bold, Shadow Outer,  Uppercase

Mã số tình huống (chỉ Phòng QLKH-HTQT ghi): Ngành.Năm.Mã case.0

· Size: 11, Bold, Sentence case

· Ngành: ký hiệu viết tắt của ngành đào tạo, ví dụ QT (Quản trị); KT (Kinh tế); TC (Tài chính); TCC (Tài chính công); Kto (kế toán); NN (Ngoại ngữ); NH (Ngân hàng); KDQT (Kinh doanh quốc tế); MAR (Marketing); DL (Du lịch), LUAT (Luật), v.v.

· Năm: năm công bố, ví dụ 2018

· Mã case: số thứ tự của case do Phòng QLKH-HTQT cung cấp. 3 digit. Ví dụ 001; 015

· Suffix: 0 – Case Study; 1: Teaching Guide

Tên tác giả: 
Tên Tác Giả 1

· Size: 12, Regular, Capitalized Each Word

Tên Tình huống: Tên tình huống
· Size: 18, Bold, Shadow Outer, Sentence case

Tiêu đề: Phần mở đầu của tình huống, v.v
· Size: 14, Bold, Sentence case

Công bố bản quyền và không chịu trách nhiệm

· Size: 10, Regular, Sentence case

· Spacing: before 3 pt; after 3 pt

· Cố định ở cuối trang 1; không lặp lại từ trang 2 trở đi

Tình huống này được viết và sử dụng …. 

Bản quyền Tình huống này thuộc về … 

Khi có nhu cầu về sao chép hoặc tái bản ...

(Tên Doanh nghiệp, cơ quan, tổ chức)

----//---

GIẤY XÁC NHẬN

Họ và tên người đại diện: ………………………………………………………………

Chức danh người đại diện: ……………………………………………………………..

Địa chỉ Doanh nghiệp, cơ quan, tổ chức: ………………………………………………

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

Email: …………………………………. Website: …………………………………….

Số điện thoại: ………………………….. Fax: …………………………………………

Xác nhận đồng ý cung cấp thông tin và số liệu về hoạt động đơn vị trong phạm vi nghiên cứu cho: 

Ông/Bà (họ tên giảng viên): …………………………………………………………….

là giảng viên trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh để xây dựng, phát triển tình huống (Tên tình huống) phục vụ giảng dạy và học tập của Trường.

Đồng thời, đơn vị cũng đồng ý công bố tình huống (Tên tình huống), nhằm phục vụ hoạt động đào tạo của Trường Đại học Kinh tế TP. Hồ Chí Minh, không nhằm vào mục đích kinh doanh, theo một trong hai phương thức sau (chọn 1 trong 2).

Phương thức công bố:

·       có sử dụng tên của Doanh nghiệp, cơ quan, tổ chức

·       không sử dụng tên của Doanh nghiệp, cơ quan, tổ chức










Lãnh đạo đơn vị










  (ký tên, họ tên)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HỒ CHÍ MINH

KHOA:………………………

BỘ MÔN:……………………

BÁO CÁO KẾT QUẢ GIẢNG THỬ NGHIỆM TÌNH HUỐNG

1. Tên tình huống:

………………………………………………………………………………………......

………………………………………………………………………………………......

2. Tên chủ nhiệm: 

………………………………………………………………………………………......

3. Thông tin về lớp giảng thử: (đối tượng, bậc đào tạo, khóa, lớp, số sinh viên tham dự, tên môn học)

………………………………………………………………………………………......

………………………………………………………………………………………......

4. Nội dung triển khai

………………………………………………………………………………………......

………………………………………………………………………………………......

5. Kết quả thu được (thuận lợi, khó khăn…)
………………………………………………………………………………………......

………………………………………………………………………………………......

6. Nội dung được điều chỉnh

………………………………………………………………………………………......

………………………………………………………………………………………......

Ý kiến của Trưởng Bộ môn





Chủ nhiệm biên soạn

   (Chữ ký, Họ và tên)





  (Chữ ký, Họ và tên)
Phụ lục 16. Biểu mẫu QLKH.QT.02.13a
BẢN NHẬN XÉT ĐỀ TÀI CẤP TRƯỜNG

(((
Người nhận xét    : ………………………………………

Mã số                   : ………………..

Tên đề tại             : ……………………………………………………………………………

Chủ nhiệm đề tài  : ………………………………………..

1. Mức độ thực hiện mục tiêu nghiên cứu, nội dung nghiên cứu và sản phẩm nghiên cứu so với thuyết minh đề cương được phê duyệt

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

2. Gía trị khoa học và thực tiễn của kết quả nghiên cứu

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

3. Nội dung, kết cấu đề tài

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

4. Hình thức trình bày

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

5. Độ tin cậy của tài liệu, số liệu tham khảo và phương pháp nghiên cứu

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

6. Sự phù hợp giữa đề tài nghiên cứu và bài báo khoa học

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

7. Tính trùng lắp với các công trình nghiên cứu khác

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

8. Một số vấn đề cần trao đổi thêm

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

9. Kết luận 
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………


Tp. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng …. năm 201..



                                                   Người nhận xét

Phụ lục 17. Biểu mẫu QLKH.QT.02.13b
BẢN NHẬN XÉT ĐỀ TÀI CẤP TRƯỜNG

(Đề tài nghiên cứu tình huống)

(((
Người nhận xét    : ……………………………………………………………………………………

Mã số                   : ……………………………………………………………………………………

Tên đề tài             : ……………………………………………………………………………………

Chủ nhiệm đề tài  : ……………………………………………………………………………………

1. Nhu cầu/sự cần thiết của Tình huống (Lý giải sự cần thiết, giá trị của Tình huống hoặc chuỗi Tình huống để đáp ứng cho mục tiêu của chương trong môn học, hoặc mục tiêu của môn học phát triển những kiến thức, kỹ năng và năng lực nào cho sinh viên) 
………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

2. Sự phù hợp giữa Tình huống so với mục tiêu giảng dạy (so sánh hai sản phẩm Tình huống và Hướng dẫn giảng dạy với mục tiêu và nội dung của các phần, chương trong chương trình môn học liên quan) 

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

3. Nội dung, kết cấu của Tình huống (đánh giá chi tiết nội dung và kết cấu của tình huống có đạt được yêu cầu phục vụ giảng dạy cho nội dung của các phần, chương trong chương trình môn học liên quan hay chưa)

Mở đầu: …………………………………………………………………………………

Giới thiệu về doanh nghiệp/tổ chức: ……………………………………………………

Lĩnh vực quan tâm cụ thể: ……………………………………………………………….

Những vấn đề lưỡng nan: ………………………………………………………………..

Các phương án lựa chọn: …………………………………………………………………

Kết luận: …………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

4. Nội dung, kết cấu của Hướng dẫn giảng dạy (đánh giá chi tiết nội dung và kết cấu của tình huống có đạt được yêu cầu phục vụ giảng dạy cho nội dung của các phần, chương trong chương trình môn học liên quan hay chưa)
Tóm tắt tình huống: ………………………………………………………………………..

Mục tiêu học tập: ………………………………………………………………………….

Câu hỏi cho sinh viên: ………………………………………………………………………

Các phân tích tình huống: …………………………………………………………………...

Kết luận: ……………………………………………………………………………………

Kế hoạch phân bổ thời gian giảng dạy: …………………………………………………….

5. Hình thức trình bày (đánh giá tính phù hợp về cấu trúc và hình thức của Tình huống và Hướng dẫn giảng dạy so với quy định về Nghiên cứu Tình huống)
………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

6. Độ tin cậy của tài liệu, số liệu tham khảo 

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

7. Một số vấn đề cần trao đổi

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

8. Tính trùng lắp với các công trình nghiên cứu khác

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

9. Kết luận 
. ………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..


Tp. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng …. năm 201..



                                                 Người nhận xét
Phụ lục 18. Biểu mẫu QLKH.QT.02.14a 
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


PHIẾU ĐÁNH GIÁ NGHIỆM THU

ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG

Tên đề tài:


“…………………………………………………………………………………..” 

MÃ SỐ: 



………………


CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI: 

………………………………….

NGÀY NGHIỆM THU: 

…………………………………. 

 

 ĐÁNH GIÁ CỦA CÁC THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG

	TT
	Nội dung đánh giá
	Điểm 

tối đa
	Điểm 

đánh giá

	1
	Mức độ thực hiện mục tiêu nghiên cứu của đề tài
	20
	

	2
	Giá trị khoa học và thực tiễn của kết quả nghiên cứu (cơ sở lý luận, những đóng góp mới của đề tài về lý thuyết và ứng dụng thực tiễn)
	10
	

	3
	Nội dung, kết cấu đề tài
	40
	

	4
	Hình thức trình bày (văn phong, các chú thích, trích dẫn, bảng số liệu, hình vẽ, các hình thức in ấn khác)
	10
	

	5
	Độ tin cậy của tài liệu, số liệu tham khảo và phương pháp nghiên cứu
	10
	

	6
	Sự tương thích giữa đề tài nghiên cứu và bài báo khoa học
	10
	

	
	Cộng
	100
	


Ý kiến khác (nếu có): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

  THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU

                 

    (ghi rõ họ tên và chữ ký)

Phụ lục 19. Biểu mẫu QLKH.QT.02.14b
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


PHIẾU ĐÁNH GIÁ NGHIỆM THU

ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG (Đề tài tình huống)

Tên đề tài:


“…………………………………………………………………………………..” 

MÃ SỐ: 



………………………………....


CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI: 

………………………………….

NGÀY NGHIỆM THU: 

…………………………………. 

ĐÁNH GIÁ CỦA CÁC THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG

	TT
	Nội dung đánh giá
	Điểm 

tối đa
	Điểm 

đánh giá

	1
	Mức độ thực hiện mục tiêu giảng dạy của Tình huống và Hướng dẫn giảng dạy
	20
	

	2
	Giá trị khoa học và thực tiễn của Tình huống và Hướng dẫn giảng dạy (cơ sở lý thuyết, khả năng ứng dụng của đề tài về sử dụng tình huống thực tiễn trong giảng dạy)
	10
	

	3
	Nội dung, kết cấu của Tình huống và Hướng dẫn giảng dạy
	50
	

	4
	Hình thức trình bày (văn phong, cách viết tình huống, số liệu, hình vẽ, các hình thức in ấn khác)
	10
	

	5
	Độ tin cậy của tài liệu, số liệu tham khảo 
	10
	

	
	Cộng
	100
	


Ý kiến khác (nếu có): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . 

    

THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU

                                                                     
                    (ghi rõ họ tên và chữ ký)
Phụ lục 20. Biểu mẫu QLKH.QT.02.04c
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Số :          /QĐ-ĐHKT-QLKH
 TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng      năm 201..
QUYẾT ĐỊNH 

Thành lập Hội đồng nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường  

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HCM

Căn cứ Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22 tháng 09 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Điều lệ trường đại học;

Căn cứ Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ và Thông tư liên tịch số 07/2009/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 15/4/2009 của Bộ Giáo dục và đào tạo và Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế đối với đơn vị sự nghiệp công lập giáo dục và đào tạo; 

Căn cứ các quy định hiện hành về công tác Quản lý khoa học đối với các đề tài NCKH cấp Trường và quyết định số ……./QĐ-ĐHKT-QLKH-HTQT ngày …….… của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế TP.HCM về việc phê duyệt danh mục đề tài NCKH cấp Trường Đợt … - năm 201..;

Theo đề nghị của Ông Trưởng Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Hội đồng nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường: “……………………...” do …………………………… làm chủ nhiệm - Mã số: ……………. Hội đồng gồm các thành viên có tên trong danh sách đính kèm.

Điều 2. 
Giao cho Chủ tịch Hội đồng tổ chức buổi nghiệm thu theo những quy định hiện hành. Giao cho Ông Trưởng Phòng QLKH-HTQT giúp đỡ Hội đồng các công việc tổ chức nghiệm thu đề tài.

Điều 3. Các Ông Trưởng Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế, Trưởng Phòng Tài chính - Kế toán và các thành viên có tên trong danh sách Hội đồng chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.

Nơi nhận :
 KT.HIỆU TRƯỞNG
- Như điều 3;
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- Lưu: VT, QLKH.
                              
DANH SÁCH HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU ĐỀ TÀI NCKH CẤP TRƯỜNG

“………………………………………………………………………….”

Mã số: ………………

Chủ nhiệm: ………………………

Kèm theo Quyết định số:           /QĐ-ĐHKT-QLKH ngày       tháng     năm 201…

của  Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế TP.HCM

1. ………………
Trường Đại học Kinh tế TP.HCM
Chủ tịch HĐ

2. ………………
Trường Đại học Kinh tế TP.HCM
Thư ký HĐ

3. ………………
Trường Đại học Kinh tế TP.HCM
Phản biện 1

4. ………………
…………………………………………
Phản biện 2

5. ………………
…………………………………………
Ủy viên HĐ

(Hội đồng gồm 5 thành viên)
Phụ lục 21. Biểu mẫu QLKH.QT.02.06b
BỘ GIÁO DỤC VÀ ÐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ÐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Ðộc lập – Tự do – Hạnh phúc


                                                                        

 Tp. Hồ Chí Minh, ngày       tháng … năm 2013
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU 

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG

1. Tên đề tài: “……………………………………………………………………………….” - Mã số: …………..
2. Chủ nhiệm đề tài:  ………………………..
3. Cơ quan chủ trì đề tài: Trường Đại học Kinh tế Tp. Hồ Chí Minh 

4. Quyết định thành lập Hội đồng: ……../QĐ-ĐHKT-QLKH, ngày …../……/2013 của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế Tp.Hồ Chí Minh. 

5. Ngày họp: ……., thứ …, ngày ……/……/2013                         

6. Địa điểm: ………., Trường Đại học Kinh tế Tp. Hồ Chí Minh                            

7. Thành viên Hội đồng:  

Tổng số: 
        . . . . . . . . . . 

Có mặt:                 . . . . . . . . . .   

Vắng mặt:             . . . . . . . . . . 

8. Khách mời dự:

· …

· …

· …

9. Chủ nhiệm đề tài trình bày tóm tắt công trình:

10. Phát biểu của phản biện 1 (có bản nhận xét kèm theo):

11. Phát biểu của phản biện 2 (có bản nhận xét kèm theo):

12. Thành viên trong và ngoài Hội đồng phát biểu :

13. Phần trả lời của đại diện nhóm nghiên cứu đề tài :

14. Phát biểu tổng kết của của chủ tịch Hội đồng:

15. Kết luận của Hội đồng:

15.1. Kết quả:  

- Tổng số điểm ban đầu: ……


- Điểm trung bình ban đầu: ……          

- Số phiếu hợp lệ: ……; Số phiếu không hợp lệ: ……

- Tổng số điểm hợp lệ: ……

- Điểm trung bình cuối cùng: ……

15.2. Hội đồng đánh giá kết quả nghiệm thu :  

+ Xuất sắc  
(
+  Khá

(
+ Trung bình
(
+  Không đạt
(                      

16. Chủ tịch Hội đồng tuyên bố kết thúc buổi nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường. Buổi nghiệm thu kết  thúc vào lúc :  …….giờ…., ngày ….tháng….năm 20 ….  



Chủ tịch Hội đồng
Thư ký Hội đồng
Phụ lục 22. Biểu mẫu QLKH.QT.02.15
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP. HCM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Số :  …/ ĐHKT-QLKH
TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng       năm 201…
BIÊN BẢN THANH LÝ HỢP ĐỒNG

NCKH CẤP TRƯỜNG

Chúng tôi gồm: ………………… - Trường Đại học Kinh tế TP.HCM - Đại diện bên A.

Và ………………….. – ………………………….. - Chủ nhiệm đề tài - Đại diện bên B.
Hai bên thống nhất đề nghị Ban giám hiệu duyệt thanh lý Hợp đồng NCKH số: .…./HĐ- ĐHKT-QLKH được ký ngày …. tháng …. năm 201.. trên một số khoản mục sau đây:

Bên B đã hoàn thành và nghiệm thu đề tài:

“……………………………………………………………………………………”
Mã số: ………………..

Căn cứ vào quyết định số: ………./QĐ-ĐHKT-QLKH của Hiệu trưởng Trường Đại học Kinh tế TP.HCM ngày …. tháng ... năm 201.. về việc thành lập Hội đồng nghiệm thu, Hội đồng đã chính thức nghiệm thu đề tài vào lúc .…g… ngày .… tháng … năm 201.. Kết quả đánh giá đề tài đạt loại: …….
Căn cứ vào các điều kiện hợp đồng nêu trên, Bên A chấp nhận cấp kinh phí cho Bên B như trong hợp đồng là:

……………….  (…………………..).

Kính đề nghị Ban Giám hiệu, Phòng TC - KT duyệt chi quyết toán mức kinh phí trên.

Bên B trực tiếp làm việc với Phòng Tài chính – Kế toán để quyết toán số tiền trên đồng thời thanh toán các khoản tiền đã ứng trong quá trình thực hiện nhiệm vụ.

Sau khi được duyệt quyết toán, Hợp đồng NCKH số: …./HĐ-ĐHKT-QLKH được ký ngày …. tháng …. năm 20.… xem như được thanh lý.


Duyệt chi
Đại  diện Bên A
Chủ nhiệm đề tài (Bên B)


của Ban Giám hiệu                              

Định hướng, xác định nhu cầu NCKH





Thông báo đăng ký đề tài





Đăng ký, đề xuất đề tài





Không đạt





Đánh giá, góp ý cấp Khoa 





Đạt





Phản biện đề tài





Không đạt





Xét chọn & phê duyệt 


đề tài 





Đạt





Tổ chức thực hiện NCKH





Không đạt





Đ





Nghiệm thu








Nộp sản phẩm đề tài  NCKH





Thanh lý hợp đồng và công bố kết quả nghiên cứu











Ứng dụng đề tài 


trong thực tế





Xem xét ứng dụng 


kết quả NCKH








Đánh giá việc 


ứng dụng






































� Tình huống có thể là 1) Tình huống lớn (big case) có độ dài và tính phức tạp cao, có thể dùng để giảng dạy đáp ứng cho nhiều mục tiêu khác nhau liên quan đến nhiều chương của một môn học; 2) Tình huống nhỏ (mini case), là tình huống có dung lượng ít và ít phức tạp, có thể đáp ứng cho mục tiêu của một chương hoặc một nội dung trong một môn học. 


� Ước khoảng 30 trang A4 (trung bình 450-500 từ/trang).
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